INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Agosto del 2022 /

ARQ. JENNY WETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General def Patrimonie Cultural y Natural
Ministerie de Cudtura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrade de dirigimme a usted, para presenterle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratister: LESLY NINETH AGUIRRE RAMIREZ CL: 2565 33946 1805

Nimero de contrate: DGPCYN-Q29-829-2022 Acuerdo Ministerial:  688-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratister:  2509168-9 ) -
Némero de Facture: 304039849 Serie: DBz~ =
Henorarios Mensuales: 08,000.00 Periodo del informe: AGOSTO 2022

Meonte Total del Contrate 024,000.00 Plazo del Contrate: OIOT/2027-30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Archive General de Centro Américo —

Objetives del Contrate: “E| Téchico " se tcompromete a prestar sus servicios Técnicos para ef Archivo General de

Centro América, de la Direccidn Ceneral de Patrimonio Culturat y Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conecimientas téenicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continucagion, sin ser estas limitativas, sinc enunciativas. segiin Clausula de
contrato: Tercera),

Desarrolle Ordenado de ks Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

Apoyé en la aplicacisn de leis normeas y procedimientos cormespondientes o las actividades archivistas de orgemizacion documental y

@ digitalizacién del fondo documental Asturias en el Archive Generat de Centro América.

B Apoyé en el cumplimiento de [os lineamientas para la identificacién clasificacién, ordenacién, conservacién e mventario del fondo
documental Asturies, conforme o los procedirmientos establecidos por &l Archive General de Centro América.

Apoyé de memera responsable el cuidade del equnpo v herramientas asignadas para la organizacién de lg documentocion y
¢ digitalizacién, velar por su funcionarmiento en mantener la productividad de los procesos de acuerdo a las metes establecidas por e!
Archivo General de Centro Ameérica.

Apoyé en el cambic de Jos contenedores o carpetas que se encuentran en mal estado, asimismo extraer de los documentos los agentes

a0 contenmiinantes que puedan deteriorar la documenteacién en cras de viabilizar el proceso de digitalizacion.

& Brindé apoyo en & ingreso de metadatos que contribuyan a un proceso de digitalizacion efitiente y ordenado, bego los pardmetros
establecidos por el Archivo General de Centro América.

f)  Apoyé en el proceso de digitalizacién, velar de que la docurnentacion fisica se haye dejado totalmente ordenada y conservada,

) Apoyé en redlizer actividades archivisticas difusion cultural y acceso a la infermacidn en las instedaciones del Archive General de
8 Centro América.

h) Apoyé en la blsqueda de informacién solicitada por el Ministerio de Relaciones Exteriores relacionada al Referéndum del Caso Belice.
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